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EDITAL FUNIARP N° 014/2025

Dispde Sobre o Processo de Recrutamento,
Selecdo e Admissdo de Pessoal Técnico
Administrativo, para atuarem na FUNIARP.

A FUNDACAO UNIVERSIDADE ALTO VALE DO RIO DO PEIXE -
FUNIARP, pessoa juridica de direito privado, no uso de suas atribuicées regimentais
e estatutarias torna publico Sobre o Processo de Recrutamento, Selecao e Admisséo
de Pessoal Técnico - Administrativo, para atuarem na FUNIARP, cuja contratacdo
devera observar a Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT, especificando os

critérios de selecao presentes neste edital.
1 DAS VAGAS, SEUS REQUISITOS, CARGA HORARIA E REMUNERAQAO

1.1 As vagas, 0s requisitos minimos para seu preenchimento, carga horaria e

remuneracao estdo relacionadas no Anexo | deste edital.

1.2 Podera haver reducdo ou majoracdo da carga horaria prevista neste edital, de

acordo com a necessidade da contratante.
2 DAS INSCRICOES
2.1. As inscricfes estardo abertas no periodo de 03/12/2025 a 05/12/2025 das 13h as

17h no Setor de Recursos Humanos da Fundacao Universidade Alto Vale do Rio do
Peixe - FUNIARP, Rua Victor Baptista Adami, n°® 800, Centro, CEP: 89.500-199 -

Cacador —SC.
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2.1.2 O candidato devera requerer sua inscricdo por meio do preenchimento, sem
rasuras, da ficha de inscricdo Anexo Il, e apresentar os documentos em envelope
devidamente fechado, exigidos para a inscri¢do, constantes do item 2.2, do presente

edital.

2.1.3 Os candidatos com deficiéncia, amparados pelo artigo 37, inciso VIl da
Constituicéo Federal e pelo artigo 5°, 8§ 2°da Lei n.°8.112, de 11 de dezembro de
1990, poderao, nos termos do presente edital, concorrer a todos 0os espagos

ocupacionais (cargos) em igualdade com os demais candidatos.

2.1.3.1 O candidato que necessitar de atendimento especial para a realizacdo das
provas deverd indicar, no Curriculum Vitae, 0S recursos especiais necessarios e,
ainda, cépia simples do CPF e laudo médico (original ou cépia) que justifique o
atendimento especial solicitado. A ndo apresentacdo do documento solicitado torna a
solicitacdo indeferida. A solicitacdo de condi¢cbes especiais sera atendida seguindo 0s
critérios de viabilidade e razoabilidade.

2.1.3.2 O laudo médico (original ou copia) e a copia do CPF valerdo somente para
este processo seletivo, ndo sendo devolvidos ou fornecidas cépias desses

documentos.

2.1.4 Poderao inscrever-se neste processo 0s candidatos que atendam aos requisitos

de formacéo estabelecidos no quadro de vagas do Anexo I.
2.2 DOS REQUISITOS E DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO

2.2.1 S&o requisitos para inscri¢ao:
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a) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) Estar em dia com as obrigacgdes eleitorais;

c) Estar em dia com as obrigacdes do Servico Militar, para os candidatos do género
masculino;

d) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, até a data de encerramento das
inscrigdes;

e) Possuir a formacéo exigida para o cargo, conforme descricdo no Anexo |.

2.2.2 Do estrangeiro:

a) Estar em situacao regular no pais;

b) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, até a data de encerramento das
inscrigdes;

c) Possuir a formacéo exigida para o cargo, conforme descricdo no Anexo |.
2.3 O diploma ou certificado poderao ser substituidos por declaracao de concluséo de
Curso, com data de emissdo maxima a 06 (seis) meses, considerando o Ultimo dia

das inscricdes, emitida pela instituicdo responsavel pelo curso.

2.4 Far-se-a a inscricao pelo preenchimento do Formulario de Inscricao Anexo |l.
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2.5 O candidato devera anexar ao Formulario de Inscricdo Anexo Il e a documentacao
exigida e obrigatoriamente, conforme segue:

a) Comprovante de pagamento da taxa de inscricdo, citado no item 2.8.1 deste
Edital:

b) Fotocdpia da cédula de identidade ou documento equivalente;

c) Fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou equivalente;

d) Fotocopia da carteira de trabalho - CTPS — folhas onde identifica o trabalhador,
contrato de trabalho para comprovacao de experiéncia.

e) Curriculo, contendo dados pessoais, telefone, e-mail, escolaridade/titulacdo e
cursos complementares, realizados nos ultimos cinco anos, devidamente assinados.
f) Fotocopia do Diploma e do Histérico Escolar, conforme o requisito do cargo

especifico;

2.6 O formuléario de inscri¢cdo, acompanhado dos documentos mencionados no item
(2.5) deverao ser entregues em envelope lacrado. O envelope devera conter nome
completo do candidato e vaga pleiteada, na data e horarios limites de inscri¢do, ao

Departamento de Recursos Humanos, citado no item 2.1 desde Edital.

2.7 A inscricdo no Processo Seletivo implicara o conhecimento e a tacita aceitacéo

das condicdes estabelecidas neste Edital e nos normativos da FUNIARP.
2.8 DA TAXA DE INSCRICAO
2.8.1 A taxa de inscrigcdo no valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais) devera ser paga

via boleto bancério, emitido pelo Departamento de Tesouraria da FUNIARP, no

endereco citado no item 2.1 deste Edital, ou atraves do e-mail:
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processo.seletivo@uniarp.edu.br. Ao solicitar o boleto, o candidato devera identificar-

se com nome completo e CPF no corpo do e-mail.

2.8.2 Em nenhuma hipotese havera devolucdo da taxa de inscricdo ou da

documentacéo.

2.8.3 Os candidatos com deficiéncia estdo isentos do pagamento da taxa de

inscrigao.
2.9 DEMAIS CONDICOES PARA INSCRICAO:

2.9.1 As informacdes prestadas no formulario de inscricAo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, sendo excluido do Processo Seletivo, aquele que néao
preencher o formulario de forma completa e correta ou fornecer dados

comprovadamente ndo veridicos.

2.9.2 Em caso de erro no preenchimento do formulario de inscricdo, esta sera

indeferida, independentemente de qualquer aviso ou diligéncia.

2.9.3 Uma vez efetivada a inscricdo, ndo sera permitida, em hipotese alguma,

qualquer alteracéo.

2.9.4 Cabe ao interessado certificar-se de que atende a todos os requisitos para
participar do Processo Seletivo.

2.9.5 E vedada a efetivac&o de mais de uma inscricio em nome do mesmo candidato,

caso se verifique dupla inscricdo, sera considerada apenas a mais recente.
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2.9.6 As inscrigbes que ndo atenderem ao estabelecido neste Edital serdo indeferidas.

2.9.7 Sera admitida inscricdo por procuracdo publica particular, esta, com poderes

especificos e firma reconhecida.

2.9.8 E vedada a participacdo de empregados efetivos da FUNIARP no respectivo
processo seletivo, por ja fazerem parte do quadro de empregados desta Instituicdo de

Ensino.
3 DA COMISSAO DE SELECAO

3.1 O Processo de Recrutamento, Selecdo e Admissdo de Pessoal Técnico
Administrativo da FUNIARP, sera coordenado por uma Comissdo, homeada por
portaria pelo Representante Legal da Fundacdo Universidade Alto Vale do Rio do
Peixe e sera composta por até 03 membros.

3.2 A Comissao de Selecdo conferira a regularidade do pedido de inscricao,
indeferindo os pedidos que néo estiverem devidamente instruidos. Somente estaréo
habilitados a selecao os candidatos que entregarem todos os documentos exigidos no

item 2.5, alineas “a” a “f".
4 DA SELECAO

4.1 O Processo de Recrutamento, Selecdo e Admissdo de Pessoal Técnico

Administrativo da FUNIARP sera composto por etapas:
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1° Etapa:
4.1.1 Analise Curricular: Verificacdo de adequacao dos candidatos ao perfil minimo
descrito no edital. Seguem para a proxima etapa os 10 curriculos que atenderem aos
requisitos descritos para escolaridade, formacédo e experiéncia no perfil da vaga,
classificados pelo critério de maior tempo na fungéo especifica ou funcao similar.

22 Etapa de carater eliminatério - Prova escrita

4.1.2 Compreendera a avaliacdo do desempenho, por meio de prova escrita de

conhecimentos pertinentes a funcao/cargo.

4.1.2.1 O candidato deverd comparecer ao local indicado com 15 minutos de
antecedéncia, munido de documento de identidade com foto, caneta esferogréafica e
transparente de cor azul ou preta.

4.1.2.2 A prova escrita tera duracdo de 03h.

4.1.2.3 A prova escrita de conhecimentos terd como base a ementa do Anexo Ill, com

total de 80 pontos e sera constituida:

a) 23 (vinte e trés) questdes de multipla escolha, com 04 (quatro) alternativas:

Disciplina Pontos Numero | Total de pontos
de
. em cada
questoes

disciplina
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Conhecimentos Gerais — 03 06 18
Portugués

Conhecimentos Gerais — 03 06 18
Informatica Basica

Conhecimentos Especificos da 04 11 44
funcao

Total 23 80

b) 01 (uma) Redacéo sobre um tema indicado com total de 20 pontos.

A avaliacdo da redacéo obedecera aos seguintes critérios:

* Originalidade — 5 pontos.
*Coesao - 5 pontos.
*Coeréncia — 5 pontos.

* Correcao Gramatical — 5 pontos.

4.1.2.4 A cada questdo da prova escrita de mdltipla escolha serdo atribuidos os

pontos elencados acima, somando no méximo, 80 pontos.

4.1.2.5 A redacdo somara no maximo 20 pontos.

4.1.2.6 O candidato estara classificado para a proxima fase, se obtiver no minimo 50

pontos no total.

4.1.2.7 Seguem para a proxima etapa somente os 5 candidatos com maior pontuacao,

por vaga.
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4.1.2 DA PROVA ORAL (ARGUICAO) A prova oral sera avaliada pela banca
examinadora, que sera composta por 3 (trés) membros designados. Os critérios
considerados na prova oral sdo os seguintes:

*Dominio do conteudo da area especifica (0 a 10 pontos);

*Competéncia argumentativa (0 a 10 pontos);

*Fluéncia verbal (0 a 10 pontos);

*Objetividade (0 a 10 pontos).

Tempo de avaliacdo: A avaliacdo terad duracdo de 15 minutos por candidato.

4.1.3 Os membros da banca examinadora atribuirdo aos candidatos pontuacao
individual que variara entre 0 (zero) e 10 (dez) pontos, em cada um dos critérios
apresentados acima e sua soma sera dividida por 10 (dez). S6 serao classificados os

candidatos que obtiverem a pontuacgao igual ou acima de 7 pontos.
5 DO RESULTADO

5.1 O resultado do processo seletivo sera publicado através de edital, ordenando os
candidatos classificados na terceira e Gltima etapa.

5.2 Em caso de empate, a ordem de classificacdo serd realizada seguindo 0s
seguintes critérios:

1°) Maior grau de escolaridade. Caso seja similar, o candidato que apresentar maior
namero de titulacao;

2°) Tempo de experiéncia na funcdo especifica ou funcdo similar sera realizado

conforme as informacdes registradas no curriculo do candidato, devendo ser
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analisadas e investigadas durante as etapas de avaliacdo, conforme requisito descrito

em comunicado de processo seletivo.
6 DO RECURSO

6.1 O candidato tera o prazo até 02 (dois) dias Uteis, ap0s a divulgacao do resultado
final para entrar com o pedido de recurso, junto ao Departamento de Recursos
Humanos da FUNIARP, constante no item 2.1, no horéario das 13h as 14h.

6.2 O recurso devera ser por escrito, com identificacdo completa do candidato, bem
como a indicagao fundamentada do pedido, devidamente assinada, ou por Procurador
legalmente constituido, através de Procuracdo por Instrumento Publico e/ou
Procuracdo com Firma Reconhecida em Cartorio, e devera ser preenchido e assinado

individualmente. Nao serdo aceitos recursos coletivos.
7 DO CRONOGRAMA
7.1. ANALISE CURRICULAR

Divulgacéo do Resultado: 08/12/2025 as 17h no link:
https://www.uniarp.edu.br/home/meus-servicos/editais-e-publicacoes/

7.2 PROVA ESCRITA

Data: 09/12/2025 as 09h

Local de realizagdo: Sala 305 — Bloco A, no endereco citado no item 2.1 deste Edital
Divulgacéo do Resultado: 09/12/2025 as 16h no link:

https://www.uniarp.edu.br/home/meus-servicos/editais-e-publicacoes/
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7.3 PROVA DE ARGUICAO

Data: 10/12/2025 horario a ser divulgado;

Local de realizagéo: Setor de Recursos Humanos, no enderego citado no item 2.1
deste Edital.

Divulgacéo do Resultado: 10/12/2025 as 18h no link:

https://www.uniarp.edu.br/home/meus-servicos/editais-e-publicacoes/

7.4 RECURSO
Prazo entrega de Recursos: 12/12/2025 as 14h
Divulgacéo do Resultado dos Recursos: 12/12/2025 as 16h no link:

7.5 HOMOLOGAC}AO DO RESULTADO FINAL
Divulgacdo do Resultado do Resultado Final: 12/12/2025 as 18h no link:

https://www.uniarp.edu.br/home/meus-servicos/editais-e-publicacoes/

8 DA CONVOCACAO, ADMISSAO E CONTRATACAO

8.1 A classificacdo no Processo Seletivo ndo assegura ao candidato aprovado ao
ingresso. Fica a convocagdo e concretizacdo da contratacdo condicionada a
observancia das disposicdes legais pertinentes e ao interesse e conveniéncia da
FUNIARP.

8.2 A convocagao do candidato habilitado para investidura na vaga prevista,
obedecerd rigorosamente a ordem de classificagdo final. Far-se-4& por

correspondéncia registrada, via correio ou e-mail para o endereco fornecido no ato da

INSCricao.
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8.3 O ndo comparecimento do candidato convocado no prazo determinado na
convocacdo conforme item anterior, ou a ndo aceitacdo da vaga, acarretard o
cancelamento da sua classificacédo e, em consequéncia, serd chamado o candidato a

seguir classificado, obedecendo a ordem de classificacéo.

8.4 A admissao pelo Processo Seletivo ndo déa direito a efetividade e/ou estabilidade,
na Instituicdo, uma vez que o contrato observa o regime da C.L.T (Consolidacao das
leis do Trabalho), em razdo da Instituicdo se tratar de entidade de personalidade
juridica de direito privado.

8.5 Para efeito de admisséo o candidato fica sujeito a realizacdo de exame médico e
apresentacao do atestado de aptiddo, bem como da documentacgéo legal que Ihe for
exigida.

8.6 Ocorrendo a contratacdo, esta se dara pelo periodo de experiéncia, prorrogado
por igual periodo e, apos isso, por tempo indeterminado, conforme o estabelecido
neste Edital, pelas disposi¢cdes dos Ordenamentos Juridicos vigentes na Instituicao,
normas complementares, bem como na C.L.T. (Consolidacéo das Leis do Trabalho) e

no Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional - PCMSO
9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 O presente Processo Seletivo tem validade pelo prazo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de publicacdo do resultado final, podendo ser prorrogado
para determinadas func¢@es, por iguais periodos, até o limite de 270 (duzentos e

setenta) dias.
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9.2 Sempre que necessario a FUNIARP divulgard normas complementares e avisos
oficiais sobre o] Processo Seletivo através do link:

https://www.uniarp.edu.br/home/meus-servicos/editais-e-publicacoes/

9.3 E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacdo de todos os
atos e editais referentes a este Processo Seletivo, que estara disponivel no link:
https://www.uniarp.edu.br/home/meus-servicos/editais-e-publicacoes/

9.4 A FUNIARP podera verificar a veracidade de qualquer informacao prestada pelo
candidato. A inverdade de qualquer informacdo implicara no cancelamento da

inscricao, classificagdo e/ou contratacdo no processo seletivo.

9.5 Qualquer questdo que reste duvidosa sera resolvida em primeira instancia pela
Comisséo de Selecdo, em segunda e maxima instancia, pela Diretoria da Fundacéo
Universidade Alto Vale do Rio do Peixe — FUNIARP.

9.6 Os casos omissos do presente Edital serdo dirimidos de acordo com a legislacéo

vigente.

Este Edital entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢coes em

contrario.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.
Cacador, 03 de dezembro de 2025.

Moacir José Salamoni
Presidente da FUNIARP
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ANEXO | — INFORMACOES DA VAGA

VAGA 01 - AUXILIAR DE SECRETARIA
Numero de vagas: 01

Escolaridade minima: Ensino Médio Completo.
Carga horéria: 100h

Horéario: Segunda a sexta-feira 13h — 17h
Mensalista

Saléario: R$ 1.336,22

Setor: Secretaria Académica

Cidade: Cacador

Atividades correlacionadas:

Atender aos académicos realizando matriculas e transferéncia;

Desempenhar a tarefa de controlar o fluxo das matriculas e rematriculas do

semestre letivo, criar e alimentar planilhas;
Sanar as duvidas dos académicos;

Arquivar documentos inerentes ao processo de inscricdo dos estudantes

universitarios;

Auxiliar na emissao de diplomas.

Executar outras atividades correlatas ao cargo, conforme orientacéo do superior

imediato.
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VAGA 02 — ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
NUumero de vagas: 01

Escolaridade minima: Ensino Médio Completo.

Carga horéria: 200h

Horario: Segunda a sexta-feira 09h — 12h e das 13h -18h
Mensalista

Salario: R$ 2.800,00

Setor: Recursos Humanos

Cidade: Cacador

Atividades correlacionadas:

Agendar exames admissionais, demissionais, periodicos, troca de funcao, retorno ao
trabalho;

Encaminhar relatorios;

Colaborar com a CIPA em seus programas;

Prestar apoio a SIPAT,;

Responséavel pela selecdo e encaminhamento de curriculos;

Auxiliar a gestédo na elaboragéo dos anuncios de vagas;
Organizacéao de treinamentos e integracdes de novos colaboradores;

Coordenar projetos de RH;
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ANEXO I

FORMULARIO DE INSCRICAO — EDITAL FUNIARP 014/2025

1 - DADOS DA VAGA

Cédigo da Vaga

Cargo

2 - DADOS PESSOAIS

Nome Completo

Data Nascimento

Local Nascimento

Nacionalidade

Filiacdo

Pai:

Mae:

Estado Civil

( ) Solteiro ( ) Casado ( ) Viavo ( ) Divorciado ( ) Outros

CPF n.°

Titulo de Eleitor n.°

Identidade n.°

CTPS/PIS

Endereco

Cidade/UF

CEP

Telefone(s)

E-mail

3 - DA AUTORIZACAO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS E DOS SEUS

DEPENDENTES

Este documento visa registrar a manifestacao livre, e inequivoca pela qual o

Titular acima qualificado concorda com o tratamento de seus dados pessoais para

Campus Cacador
Rua Victor Baptista Adami, 800 | Centro | 89.500-199
Cacador-SC | 49 3561.6200 | www.uniarp.edu.br
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finalidade especifica, em conformidade com a Lei n® 13.709 — Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD).

Assinando o presente termo, o Titular consente e concorda que a Fundacao
Universidade Alto Vale do Rio do Peixe-FUNIARP, inscrita no CNPJ de n°
82.798.828/0001-00 com sede no municipio de Cacador-SC, mantenedora da
UNIARP e Colégio de Aplicacdo de Cacador, por meio de Processo Seletivo de
contratacdo de pessoal administrativo constante do presente Edital, doravante
denominada Controladora, tome decisdes referentes ao tratamento dos dados
pessoais do Titular:

*Nome completo;

*Nome empresarial;

«Data de nascimento;

*NUmero e imagem da Carteira de Identidade (RG);

*NUumero e imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
*NUmero e imagem da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH);
*NUmero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
* Fotografia 3x4;

*Estado civil;

*Nivel de instru¢do ou escolaridade;

*Endereco completo;

*NUmeros de telefone, WhatsApp e enderecos de e-mail;
*Banco, agéncia e numero de contas bancarias;

*Bandeira, niumero, validade e cddigo de cartbes de crédito;
*Nome de usuério e senha especificos para uso dos servicos do Controlador;

«Comunicacdo, verbal e escrita, mantida entre o Titular e o Controlador.

Campus Cacador Campus Fraiburgo
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Cacador-SC | 49 3561.6200 | www.uniarp.edu.br Fraiburgo-SC | 49 3246.3334 | www.uniarp.edu.br

AL W R DOCACGHELMAUOSIV). . ddh



c ' Uniarp

Além disso, a Controladora fica autorizada a tomar decisdes referentes ao
tratamento e a realizar o tratamento dos dados inseridos pelo Titular, com a intencéo
de realizar o devido processo de selecédo e contratagcdo, quando a partir e entdo a
Controladora podera compartilhar os dados com outras empresas, como por exemplo

empresas de vale transporte, plano de saude, seguro de vida, dentre outros.
4 - FINALIDADES DO TRATAMENTO DOS DADOS

O tratamento dos dados pessoais listados neste termo tem as seguintes
finalidades:
* Possibilitar que a Controladora identifique e entre em contato com o Titular para fins
de relacionamento de trabalho e comercial.
*Possibilitar que a Controladora elabore contratos de trabalho e comerciais e emita
cobrancas contra o Titular.
* Possibilitar que a Controladora envie ou forneca ao Titular seus produtos e servigos,
de forma remunerada ou gratuita.
*Possibilitar que a Controladora estruture, teste, promova e faca propaganda de
produtos e servi¢cos, personalizados ou nao ao perfil do Titular.
* Possibilitar que a Controladora utilize tais dados em Pesquisas de Mercado;
* Possibilitar que a Controladora utilize tais dados na inscri¢cdo, divulgacao, premiacéo
dos interessados participantes de Eventos, Prémios ou Concursos;
*Possibilitar que a Controladora utilize tais dados na elaboracdo de catalogos e na
Curadoria de autores;
*Possibilitar que a Controladora utilize tais dados na elaboracdo de relatérios e
emissao de produtos e servigos;

*Possibilitar que a Controladora utilize tais dados para suas pecas de Comunicacao;

Campus Cacador Campus Fraiburgo
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* Possibilitar que a Controladora utilize tais dados emisséo de holerites, Notas Fiscais
e documentos financeiros correlatos;

* Possibilitar que a Controladora utilize tais dados para facilitar a prestagéo de servigos
diversos além dos primariamente contratados, desde que o cliente também demonstre
interesse em contratar nOVos Servicos;

*Possibilitar que a Controladora utilize tais dados para manter banco de dados de

profissionais do mercado para facilitar o contato em futuros convites para eventos;

5 - COMPARTILHAMENTO DE DADOS COM OUTROS SETORES DA
CONTROLADORA

A Controladora fica autorizada a compartilhar os dados pessoais do Titular com
outros agentes de tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades
listadas neste termo, observados os principios e as garantias estabelecidas pela Lei
n° 13.709.

6 - SEGURANCA DOS DADOS

A Controladora responsabiliza-se pela manutencéo de medidas de seguranca,
técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo
autorizados e de situacBes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao,
comunicacado ou qualguer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

Em conformidade ao art. 48 da Lei n° 13.709, o Controlador comunicara ao
Titular e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de

incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante ao Titular.

Campus Cacador Campus Fraiburgo
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7 - TERMINO DO TRATAMENTO DOS DADOS

A Controladora podera manter e tratar os dados pessoais do Titular durante
todo o periodo em que os mesmos forem pertinentes ao alcance das finalidades
listadas neste termo. Dados pessoais anonimizados, sem possibilidade de associacao
ao individuo, poderdo ser mantidos por periodo indefinido.

O Titular podera solicitar via e-mail ou correspondéncia ao Controlador, a
qualquer momento, que sejam eliminados os dados pessoais ndo anonimizados do
Titular. O Titular fica ciente de que podera ser inviavel ao Controlador continuar o
fornecimento de produtos ou servigcos ao Titular a partir da eliminacdo dos dados

pessoais.
8 - DIREITOS DO TITULAR

O Titular tem direito a obter da Controladora, em relacdo aos dados por ele
tratados, a qualguer momento e mediante requisi¢ao: | - confirmacgé&o da existéncia de
tratamento; Il - acesso aos dados; Ill - correcdo de dados incompletos, inexatos ou
desatualizados; IV - anonimizacgéo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na Lei n°® 13.709; V -
portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante requisi¢cao
expressa e observados os segredos comercial e industrial, de acordo com a
regulamentacao do 6rgao controlador; V - portabilidade dos dados a outro fornecedor
de servico ou produto, mediante requisicdo expressa, de acordo com a
regulamentagcdo da autoridade nacional, observados os segredos comercial e
industrial; VI - eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas no art. 16 da Lei n° 13.709; VII - informacédo das

entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso compartilhado
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de dados; VIII - informacéo sobre a possibilidade de néo fornecer consentimento e
sobre as consequéncias da negativa; IX - revogacao do consentimento, nos termos
do 8 5°do art. 8° da Lei n® 13.709.

9 - DIREITO DE REVOGACAO DO CONSENTIMENTO

Este consentimento podera ser revogado pelo Titular, a qualquer momento,

mediante solicitacdo via e-mail ou correspondéncia ao Controlador.

Cacador, de 2025.

TITULAR

Assinatura do Candidato(a)
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ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO AUXILIAR DE SECRETARIA

Portugués

Interpretacéo, coesao e coeréncia, concordancia verbal e nominal, pontuacao.

Conhecimentos em Informatica
Fundamentos de Informatica (Hardware, Software, Redes). Pacote Microsoft Office.

Internet (ferramentas de busca e servi¢os providos pela rede mundial).

Conhecimento Especifico

Qualidade no atendimento ao publico. Trabalho em equipe. Redacdo de
correspondéncia oficial. Recepcédo e despacho de documentos. Nog¢oes de direitos e
deveres. Nogbes bésicas de Etica e Cidadania. Técnicas de Arquivamento:

Classificacao, organizacgéo, digitalizacao, arquivos e protocolo.
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CONTEUDO PROGRAMATICO ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

Portugués

Interpretacéo, coesao e coeréncia, concordancia verbal e nominal, pontuacéo.

Conhecimentos em Informéatica
Fundamentos de Informatica (Hardware, Software, Redes). Pacote Microsoft Office.
Internet (ferramentas de busca e servi¢os providos pela rede mundial).

Conhecimento Especifico

Fundamentos da Psicologia Organizacional e do Trabalho, Diferencas entre RH
tradicional e DHO, o papel do psicélogo nas organizacbes, cultura e clima
organizacional, gestdo por competéncias, avaliacdo de desempenho e feedback,
desenvolvimento de liderancas e equipes, treinamento, desenvolvimento e educacao
corporativa, processos de Recrutamento e Selegcdo, Saude Mental e Qualidade de
Vida no Trabalho, comunicacdo assertiva e empética, conflitos e mediacédo
organizacional, trabalho em equipe e cooperacdo, instrumentos e métodos de

diagnéstico organizacional, ética e Responsabilidade Profissional
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